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ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 11.04.2022г. №36 д.Новая Першина Об утверждении форм журналов в части обработки персональных данных, защиты информации в Администрации Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и руководящими документами по обеспечению информационной безопасности

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОПЕРШИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ДМИТРИЕВСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 11.04.2022г. №36

д.Новая Першина

 

Об утверждении форм журналов в части обработки персональных данных, защиты информации в Администрации Новопершинского  сельсовета Дмитриевского района Курской области

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и руководящими документами по обеспечению информационной безопасности Администрация  Новопершинского  сельсовета Дмитриевского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить:

а)        форму журнала учета обращений субъектов персональных данных о выполнении их законных прав, при обработке персональных данных (Приложение № 1);

б)         форму журнала учета машинных носителей персональных данных (Приложение №2);

в)         форму журнала учета съемных носителей персональных данных (Приложение №3);

г)        форму журнала учета машинных носителей для архивного копирования информации (Приложение №4);

д)        форму журнала учета проведения процедур резервного копирования в информационных системах (Приложение №5);

е)       форму журнала учёта средств защиты, эксплуатационной и технической документации на средства защиты информации в информационных системах (Приложение №6);

ж)       форму журнала учета хранилищ (Приложение №7);

з)         форму журнала регистрации ключей и печатей от специальных помещений/хранилищ (Приложение №8);

и) форму журнала учета инструктажей по вопросам защиты информации (персональных данных, в т.ч. с применением криптографических средств) (Приложение №9);

к) форму журнала учета мероприятий по контролю за обеспечением защиты информации, в т.ч. персональных данных, в информационных системах (Приложение №10);

л) форму книги учета журналов (Приложение №11);

м) форму журнала периодического тестирования средств защиты информации (Приложение №12);

н) форму Технического (Аппаратного) журнала СКЗИ (Приложение

№13);

о) форму журнала фактов вскрытия и опечатывания рабочих станций и серверов, выполнения профилактических работ, установки и модификации программных средств на элементах информационных систем (Приложение №14);

п) форму журнала поэкземплярного учета СКЗИ, эксплуатационной и технической документации к ним, ключевых документов (Приложение №15).

1. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации  Администрации Новопершинского  сельсовета Дмитриевского района Курской области Маслову Н.Л.

      3.Постановление вступает в силу со дня его подписания. 
 
 
Глава Новопершинского сельсовета 
Дмитриевского района  
Курской области                                                                     А.Н.Дорожкин 
 
 
Исполнитель: 
Н.Л.Маслова 
Приложение № 1 к постановлению Администрации Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области от 11.04.2022г. № 36

Администрация Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

 

ЖУРНАЛ № 1 учета обращений субъектов персональных данных о выполнении их законных прав, при обработке персональных данных Администрация Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

Журнал начат « »_____________ 20_ г                               Журнал завершен «_____________ »_____________ 20_ г.

На_________________________________________ листах

 

	№
	ФИО субъекта
	Дата обращения
	Цель обращения
	Отметка об исполнении
	ФИО исполнителя
	Роспись

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

Приложение № 2 к постановлению Администрации Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области от 11.04.2022г.  №36

Администрация Крупецкого сельсовета Дмитриевского района Курской области

 

ЖУРНАЛ №2 учета машинных носителей персональных данных Администрация Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

20__________ г                              Журнал завершен « »______________ 20_ г.

На______________________ листах

 

	№ п/п
	Регистрационный номер
	Дата учета
	Тип/емкость носителя
	Серийный номер
	Отметка о постановке на учет (ФИО, подпись, дата)
	Отметка о снятии с учета (ФИО, подпись, дата)
	Местоположение Носителя (№ кабинета, Инв. № АРМ)
	Сведения об уничтожении носителя /стирании информации

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

Приложение № 3 к постановлению Администрации Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской

области от 11.04.2022г. №36

Администрация Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

 

ЖУРНАЛ №3 учета съемных носителей персональных данных Администрация Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

20__________ г                               Журнал завершен «_______________ »__ 20         г.

На______________________ листах

 

	№ п/п
	Рег.номер/Серий ный номер
	Дата учета
	Тип/емкост ь носителя
	Кому выдан (ФИО, должность, наименование группы пользователей)
	Отметка о выдаче (ФИО, подпись, дата)
	Отметка о получении (ФИО, подпись, дата)
	Местополо

жение носителя (№ кабинета)
	Инв. № АРМ, где разрешено подключение носителя
	Отметка об обратном приеме (ФИО, подпись, дата)
	Сведения об уничтожении носителя /стирании информации (№ и дата акта)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

Приложение № 4 к постановлению Администрации Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

от 11.04.2022г. № 36

Администрация Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

 

ЖУРНАЛ № 4

учета машинных носителей для архивного копирования информации Администрация Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

Журнал начат « »_____________ 20_ г                              Журнал завершен « »_____________ 20____________ г.

На листах

 

	№ п/п
	Учетный номер носителя
	Наименование носителя, заводской номер
	Кому выдан (ФИО работника, должность, подразделение)
	Получен (дата, подпись)
	Возвращен (дата, подпись)
	Сведения об уничтожении (причина, № и дата Акта об уничтожении, подпись)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

Приложение № 5 к постановлению Администрации Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

от 11.04.2022г. № 36

Администрация Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

 

ЖУРНАЛ №5

учета проведения процедур резервного копирования в информационных системах Администрации Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

Журнал начат «__»____________ 20_ г                               Журнал завершен  «_____________ »_____________ 20_

На листах

хранить

20____ год

 

	№ записи
	Дата создания резервной копии
	Наименование носителя и его учетный номер
	Перечень резервируемой информации
	ФИО, должность лица, осуществившего резервное копирование
	Подпись должностного лица, осуществившего резервное копирование

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

Приложение № 6 к постановлению Администрации Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области от 11.04.2022г. №36

Администрация Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

 

ЖУРНАЛ № 6

учёта средств защиты, эксплуатационной и технической документации на средства защиты информации в информационных системах Администрации Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

Журнал начат « »_____________ 20_ г                               Журнал завершен «_____________ »_____________ 20_ г.

На листах

 

	№ п/п
	Наименован ие СЗИ
	Регистрацион ный номер СЗИ
	От кого получены (источник)
	Дата и номер сопроводительного письма и/или лицензии
	Дата подключения (установки) и подписи лиц, произведших подключение (установку)
	Аппаратные средства, на которые установлены или к

которым подключены СЗИ
	Дата изъятия (удаления) СЗИ
	Ф.И.О. пользователя СЗИ, производившего

изъятие (уничтожение)
	Номер акта

или расписка об удалении
	Примечание

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

Приложение № 7 к постановлению Администрации Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области от 11.04.2022г.  №36

Администрация Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

 ЖУРНАЛ № 7

учёта хранилищ Администрации Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

Журнал начат « »_____________ 20_ г                               Журнал завершен «_____________ »_____________ 20_

На                                                                                    листах

 

	№ п/п
	Наименова

ние хранилища

(сейф, металличес кий шкаф)
	Инвентар ный номер
	Местонахож

дение (подразделе ние, номер комнаты)
	Что находится (документы, изделия)
	Фамилия ответственног о за хранилище
	Кол-во комплектов ключей и их номера
	Расписка ответственного за хранилище в получении ключа и дата
	Расписка в приеме ключа и дата

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



 

Приложение № 8 к постановлению Администрации Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

от 11.04.2022г. № 36

Администрация Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

 ЖУРНАЛ № 8

регистрации ключей и печатей от специальных помещений/хранилищ Администрация Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской

области

Журнал начат «______ »_____________ 20_ г                              Журнал завершен « »___________________ 20____________ г.

На_______________________________________________ листах

 

	№ п/п
	Регистрационный номер ключа
	Номер экземпляра ключа (печати)
	Номер (название) режимного помещения/ хранилища
	Дата, фамилия, имя, отчество, получившего ключ, подпись
	Отметки ответственного пользователя криптосредств/ руководителя
	Сведения об утрате/замене ключа (№

акта, служебной записки и т.п.)

	
	
	
	
	
	Фамилия, имя, отчество
	Дата, подпись о

получении дубликата ключа
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

Приложение № 9 к постановлению Администрации Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

от 11.04.2022г. №36

Администрация Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

 ЖУРНАЛ № 9

учета инструктажей по вопросам защиты информации (персональных данных, в т.ч. с применением криптографических

средств) Администрация Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

Журнал начат «_______ »_____________ 20_ г                               Журнал завершен «_____________________ »_____________ 20_ г.

На листах

хранить

20 ___год

 

 

 

	№ п/п
	Ф.И.О.

инструктируемого), должность
	Вид (тема) инструктажа
	Дата проведения инструктажа
	Ф.И.О. инструктора
	Подпись Инструктор уемого
	Подпись инструктора
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

 

 

 

 

Приложение № 10 к постановлению Администрации Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области от 11.04.2022г. №36.

Администрация Нговопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

ЖУРНАЛ № 10

учёта мероприятий по контролю за обеспечением защиты информации, в т.ч. персональных данных, в информационных системах Администрации Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

Журнал начат «_____ »_____________ 20_ г                              Журнал завершен « »___________________ 20____________ г.

На_______________________________________________ листах

	№ п/п
	Мероприятие
	Дата
	Исполнитель
	Результат

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


 

Приложение № 11 к постановлению Администрации Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

от  11.04.2022г.  №  36

Администрация Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

 

ЖУРНАЛ №11 КНИГА УЧЕТА ЖУРНАЛОВ

Администрации Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

 

Журнал начат «  »

20_ г                               Журнал завершен «_______________ »        20 г.

На_____________ листах

хранить______________

20_____________ год

 

	№ п/п
	Структурное подразделение
	Дата создания журнала
	Наименование журнала
	Регистрационный номер журнала
	Ф.И.О,

должность ответственного лица
	Отметка ответственного лица о получении журнала
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	 
	 
	Журнал учета обращений субъектов персональных данных о выполнении их законных прав, при обработке персональных данных
	1
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	Журнал учета машинных носителей персональных данных
	2
	 
	 
	 

	3.
	 
	 
	Журнал учета съемных носителей персональных данных
	3
	 
	 
	 

	4.
	 
	 
	Журнал учета машинных носителей для архивного копирования информации
	4
	 
	 
	 

	5.
	 
	 
	Журнал учета проведения процедур резервного копирования в информационных системах
	5
	 
	 
	 

	6.
	 
	 
	Журнал учёта средств защиты, эксплуатационной и технической документации на средства защиты информации в информационных системах
	6
	 
	 
	 

	7.
	 
	 
	Журнал учета хранилищ
	7
	 
	 
	 


 

	8.
	 
	 
	Журнал регистрации ключей и печатей от специальных помещений/хранилищ
	8
	 
	 
	 

	9.
	 
	 
	Журнал учета инструктажей по вопросам защиты информации (персональных данных, в т.ч. с применением криптографических средств)
	9
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	Журнал учёта мероприятий по контролю за обеспечением защиты информации, в т.ч. персональных данных в информационных системах
	10
	 
	 
	 

	11
	 
	 
	Журнал периодического тестирования средств защиты информации
	12
	 
	 
	 

	12
	 
	 
	Технический (аппаратный) журнал СКЗИ
	13
	 
	 
	 

	13
	 
	 
	Журнал фактов вскрытия и опечатывания рабочих станций и серверов, выполнения

профилактических работ, установки и модификации программных средств на элементах информационных систем
	14
	 
	 
	 

	14
	 
	 
	Журнал поэкземплярного учета СКЗИ, эксплуатационной и технической документации к ним, ключевых документов
	15
	 
	 
	 


Приложение № 12 к постановлению Администрации Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области от 11.04.2022г. № 36

Администрация Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

Отдел юридического сопровождения, муниципальных услуг, защиты информаци)

и ИКТ

ЖУРНАЛ № 12

периодического тестирования средств защиты информации

20____________ г                               Журнал завершен «_______________ »__ 20     г.

На________________________ листах

хранить_________________________

20 год

 

	№ п/п
	Наименование СЗИ
	Регистрационный номер СЗИ
	Дата тестирования
	Фамилия подпись ответственного пользователя, проводившего тестирование
	Наименование теста, используемые средства для проведения теста
	Результат тестирования
	Дата очередного тестирования

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

Администрация Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

ЖУРНАЛ №13 Технический (Аппаратный) журнал СКЗИ Администрации Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

На______________________ листах

хранить_______________________

Приложение № 13 к постановлению Администрации Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области от 11.04.2022г. № 36

20_ г                               Журнал завершен « »______________ 20_ г.

 

 

 

	№ п/п
	Дата
	Тип и серийные номера используемых СКЗИ
	Записи по обслуживанию СКЗИ
	Используемые криптоключи
	Отметка об уничтожении (стирании)
	Примечание

	
	
	
	
	Тип ключевого документа
	Серийный, криптографический номер и номер экземпляра ключевого документа
	Номер разового ключевого носителя или зоны СКЗИ, в которую введены криптоключи
	Дата
	Подпись пользователя СКЗИ
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

Приложение № 14 к постановлению Администрации Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской

области от 11.04.2022г. № 36

Администрация Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

 

ЖУРНАЛ № 14

фактов вскрытия и опечатывания рабочих станций и серверов, выполнения профилактических работ, установки и

модификации программных средств на элементах информационных систем Администрации Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

Журнал начат «______ »_____________ 20_ г                               Журнал завершен «___________________ »_____________ 20_ г.

На листах

	№ п/п
	Дата
	Краткое описание выполненной работы
	ФИО исполнителей и их подписи
	ФИО ответственного за эксплуатацию ПЭВМ, подпись
	Подпись Администратора безопасности
	Примечание (ссылка на заявку)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

Приложение № 15 к постановлению Администрации Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

от 11.04.2022г.  №36

Администрация Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

 Журнал № 15

поэкземплярного учета СКЗИ, эксплуатационной и технической документации к ним,

 ключевых документов Администрация Новопершинского сельсовета Дмитриевского района Курской области

начат «

20__________________ г                              Журнал завершен «_______________ »__ 20____________________ г.

На листах

 

	№ п/п
	Наименование СКЗИ, эксплуатационной и

технической документации к ним, ключевых документов
	Серийные номера СКЗИ, эксплуатационной и

технической документации к ним,

номера серий ключевых документов
	Номера экземпляров (криптографическ ие номера) ключевых документов
	Отметка о получении
	Отметка о выдаче

	
	
	
	
	От кого получены
	Дата и номер сопроводитель ного письма
	Ф.И.О.

пользователя СКЗИ
	Дата и расписка в получении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

	Отметка о подключении (установке) СКЗИ
	Отметка об изъятии СКЗИ из аппаратных средств, уничтожении ключевых документов
	Примечание

	Ф.И.О. сотрудников органа криптографической защиты, пользователя СКЗИ, произведших подключение (установку)
	Дата подключения (установки) и подписи лиц, произведших подключение (установку)
	Номера аппаратных средств, в которые установлены или к которым подключены СКЗИ
	Дата изъятия (уничтожения)
	Ф.И.О. сотрудников

органа криптографической защиты, пользователя СКЗИ, производивших изъятие (уничтожение)
	Номер акта или расписка об уничтожении
	

	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
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